Informacja pokontrolna

Na podstawie art. 400 k ust. 1 pkt. 5 Ustawy z dnia 27.04.2001r Prawo Ochrony Srodowiska
(Dz.U. z 2013 r. poz 1232 z p6zn. zm.) i § 8 umowy o dofinansowanie w formie dotacji oraz
planu kontroli na II kwartat 2014 r.

A. Nazwa kontrolowanej jednostki: Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska wojewodztwo
00-922 Warszawa, ul. Wawelska 52/54 woj. mazowieckie,

B. Zesp6t kontrolujacy:

1. Przewodniczacy zespotu - Janusz Konecki — Departament Kontroli Przedsigwzig¢,
na podstawie upowaznienia do kontroli nr 66/NF/2014 z dnia 28.05.2014 r.,

C. Data i miejsce przeprowadzonej kontroli: 03 — 06.06.2014 r, 00-922 Warszawa,
ul. Wawelska 52/54 oraz Warszawa ul. Stawki 2.

D. Przedmiot kontroli (nr umowy, nazwa przedsiewzigcia) umowa nr 316/2011/Wn-50/EE-
PO-LF/D z dnia 13.07.2011 r. o dofinansowanie w formie dotacji w ramach instrumentu
finansowego LIFE + pn.,,Ogdlnopolska kampania informacyjno-promocyjna ,,Poznaj
swoja Nature”.

E. Imig, nazwisko i stanowisko kierownika kontrolowanej jednostki:

1. Pan Michat Kietsznia — Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska,

F. Osoby skladajace wyja$nienia lub udzielajace informacji oraz podpisujace Informacje
pokontrolng z upowaznienia kierownika kontrolowanej jednostki (Imiona, nazwiska i
stanowiska):

1. Pani Agnieszka Zdanowska — Naczelnik Wydziatu ds. Projektow i Krajowej Sieci
, Partnerstwo Srodowiska dla Rozwoju”,
2. Pani Agnieszka Zajaczkowska-Pajka — kierujaca zespolem ds. projektu LIFE +,

G. Podstawowe dane dotyczace kontrolowanego przedsiewzigcia:

1. Nazwa i lokalizacja przedsiewzigcia: ,,Ogo6lnopolska kampania informacyjno-promocyjna
,»P0znaj swoja naturg”, 00-922 Warszawa, ul. Wawelska 52.
2. Dofinansowany/Inwestor/ Uzytkownik: Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
Przyvgotowanic do kontroli.
a). Zakres kontroli.

Na etapie czynnosci wstgpnych ustalono nastgpujacy zakres kontroli przedsigwzigcia:

- kontrola zgodnosci rzeczowego stanu zaawansowania przedsigwzigcia z warunkami
umowy o dofinansowanie (w tym z harmonogramem rzeczowo-finansowym),

- sprawdzenie podstawowych dokumentdéw formalno-prawnych zwiazanych z realizacja
przedsigwzigcia,

- kontrola kwalifikacji wydatkoéw w zakresie poprawnosci sporzadzenia dokumentéw

rozliczeniowych przedkladanych w NFOSiGW oraz ich zgodnoSci z oryginalng [’,\/\



dokumentacja przedsiewziecia i wykonanym zakresem rzeczowym,
- sprawdzenie zgodnosci zakresu umoéw na wykonanie robot z zakresem przedsigwzigceia i
ustalenie w jakim trybie udzielono zaméwien,
- kontrola zgodnosci dziatafi informacyjno-promocyjnych z warunkami umowy,
- kontrola sposobu archiwizacji (przechowywania) dokumentéw zwigzanych z realizacja
przedsigwzigcia.
b). Metodologia.

1). Kontrolg zakresu rzeczowego przedsigwzigcia objgto wszystkie zadania (elementy)
wyszczegOlnione w harmonogramie rzeczowo — finansowym oraz wszystkie dziatania
promo-info, mozliwe do oceny w terenie.

2). Sprawdzeniem dokumentéw formalnych objgto wszystkie dokumenty niezbedne do
realizacji projektu,

3). Kontrolg dokumentéw finansowych projektu objeto wszystkie dokumenty finansowe
rozliczone lub przeznaczone do rozliczenia z NFOSiGW oraz pozostate sfinansowane
w ramach umowy nr LIFE 10 INF PL 677. Ogoétem 14 szt. faktur

4). Kontrolg zgodnosci zakresu umow z zakresem przedsigwzigcia objeto wszystkie
umowy na realizacje dostaw oraz $wiadczone ustugi przez podmioty zewngtrzne w
stosunku do ktorych przy wyborze zastosowano przepisy ustawy PZP.

H. Ustalenia kontroli:

I Kontrola zgodnosci rzeczowego stanu zaawansowania przedsiewzigcia z warunkami

umowy o dofinansowanie (w tym z harmonogramem rzeczowo-finansowym),
W dniach 03 - 06.06.2014 r. zostaly przeprowadzone ogledziny przedsigwzigcia —
dokumentéw znajdujacych si¢ w posiadaniu Beneficjenta. Kontroli zaawansowania
przedsiewzigcia dokonano przy udziale przedstawicieli Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska Pani Agnieszki Zdanowskiej — Naczelnika Wydzialu ds. Projektéw i Krajowej
Sieci ,,Partnerstwo Srodowiska dla Rozwoju” i Pani Agnieszki Zajaczkowskiej - Pajka —

kierujaca zespolem ds. projektu LIFE +.

Termin zakoticzenia przedsiewzigcia na dzien 31.03.2015 r. w trakcie realizacji projektu nie
ulegl zmianie. Na wniosek Dotowanego z dnia 07.01.2012 r. 28.02.2013 r, 25.11.2013 r..
wprowadzono zmiany dotyczace m.in. termindw wyplat dotacji i zmian zakresu rzeczowego.
Zmiany te zostaly zatwierdzone decyzjami NFOSiGW nr B/8/45R/2012, R/567/2013,
R/3335/2013. Oceng przeprowadzono w odniesieniu do harmonogramu po zmianach. Gléwne
dziatania realizowane w ramach projektu obejmuja:

- dzialania informacyjne i propagujace wiedze¢ ekologiczna: konferencje 3 szt., organizacja 6

spotkafi w ramach kazdej z 5 Naturowych Grup Roboczych — lacznie 30 szt., organizacja 5




wizyt studyjnych dla 5 Naturowych Grup Roboczych: przygotowanie wspdlnych dziatan
przez 5 Naturowych Grup Roboczych, plan dzialania 5 szt., udzial w targach POLEKO - 1
szt., organizacja konkursow 5 szt., oraz nagrod dla zwycigzcow 15 szt.

- opracowanie i wykonanie materialbw popularyzujacych ochrong $rodowiska i postawy
ekologiczne: publikacja raportu na temat scenariuszy konfliktéw dla okreslonych typéw
konfliktow spotecznych wokét Natury 2000 — 5.000 szt., publikacje w prasie — 54,
opracowanie i produkcja materiatow informacyjno-promocyjnych (w tym: mapy,
przewodniki, kalendarze, foldery, dlugopisy, broszury, notesy, parasole, balony, dyplomy
itp..) lacznie 119.225 szt,

- inne dzialania edukacyjne: emisja filméw konkursowych — 3 szt, monitoring mediéw,
badanie ex ante i ex post, zorganizowanie wystawy (ekspozycji) — 1 szt,

- budowa i obstuga strony internetowe;.

W wyniku czynnosci kontrolnych dokonano oceny zgodnosci rzeczowego stanu
zaawansowania przedsiewziecia z ustaleniami harmonogramu rzeczowo-finansowego
i wyniki tej oceny przedstawiono ponize;j.

I. Bezpodrednie koszty osobowe: Beneficjent o$wiadczyl, ze mial obowigzek zapewnié 6

etatow, z czego 4 osoby zostaly zatrudnione na catly etat tj. Kierownik projektu, Koordynator
merytoryczny, Koordynator ds. promocji i informacji oraz Specjalista ds. projektow. Pozostali
czlonkowie Zespotu LIFE tj. Administrator strony, Specjalista ds. monitoringu i pzp. Asystent
projektu/Specjalista ds. rozliczen zaangazowani s3 w niepelnym wymiarze godzin
stanowigcym lacznie 2 etaty. Ponadto, dokonano rozdziatu zadan dla Asystenta projektu i
Specjalisty ds. rozliczen i monitoringu zmieniajac tym samym wielkos¢ zatrudnienia w
ramach realizowanego przedsi¢ewzigcia, poniewaz Specjalist¢ d/s rozliczen zatrudniono na
0,75 etatu. Zgodnie ze zmienionym HRF zatrudnienie w ramach projektu okres$lono na 5,9
etatu. Na caly etat powinny zosta¢ zatrudnione 4 osoby: Koordynator merytoryczny,
Koordynator kampanii prasowej i komunikacji bezpo$redniej, Specjalista ds. projektow,
Asystent specjalista. Na 0,5 etatu nalezato zatrudni¢ dwie osoby: Specjalist¢ ds. monitoringu,

- Administratora strony oraz na 0,9 etatu Koordynatora projektu (Naczelnika)
Beneficjent o$wiadczyl, ze wszystkie osoby zaangazowane w realizacj¢ projektu zatrudniono,
co najmniej na czas realizacji projektu w GDOS na umowe o prace.

II. Koszty podrdzy i utrzymania: Zgodnie z o$wiadczeniem przedstawicieli Dotowanego do
dnia kontroli rozliczono 10 delegacji stuzbowych.

III. Wsparcie zewnetrzne:

a). Externail audit — do dnia kontroli tej poz. HRF nie zrealizowano, Dotowany oswiadczyl,

Ze jest na etapie przygotowania dokumentacji niezbednej do wylonienia wykonawcy,
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b). Monitoring mediéw — zgodnie z zawarta umowa realizuje ta poz. HRF - FKS (Fabryka
Komunikacji Spotecznej),

¢). Badanie ex ante — zgodnie z zawarta umowa wykonata to badanie firma Quality Watch,

d). Analiza konfliktéw, dobdér metod i technik rozwigzywania konfliktow, harmonogram
i scenariusze rozwigzania konfliktow dla 5 obszaréw objetych dziataniami projektu — na dzien
kontroli nie zrealizowano tej poz. HRF — wykonawca (mediator) wypowiedzial zawartg
umowe, obecnie trwa postepowanie przy wylonieniu nowego wykonawcy.

e). 5 zagranicznych study visit dla Naturowych Grup Roboczych — nie zrealizowano,
realizacja tej poz. HRF uzalezniona jest od rekomendacji mediatora w zakresie wyboru
lokalizacji,

- wynajem sal na 3 spotkania w kazdym z 5 obszar6w objetych dzialaniami projektowymi w
ramach komunikacji bezposredniej - w sumie 15 — organizacja i obsluga spotkan lokalnych
realizowana jest w ramach umowy FKS (Fabryka Komunikacji Spotecznej),

f). Wynajem namiotu na 5 imprez lokalnych — ta pozycja HRF realizowana jest w ramach
umowy z FKS (Fabryka Komunikacji Spotecznej),

g). Stoiska dla uczestnikéw 5 imprez lokalnych — do tej pory zrealizowano stoisko w trakcie
trwania imprezy lokalnej oraz koncert Ambasadora Kampanii — pierwszy odbyl si¢
w Szamocinie w dniu 30.05.2014 r. Pozostaly do realizacji 4 imprezy lokalne wraz z
koncertami- ostatni jest planowany w dniu 28.09.2014 r. w Pulawach,

h). 5 partnerstw ze stacjami radiowymi na obszarze realizacji spotkan i imprez lokalnych -
audycje, wywiady, relacje po przeprowadzeniu — zawarto umow¢ z EUROZET Sp. 0.0. celem
realizacji tej poz. HRF — w ramach umowy zapewnione s partnerstwa z takimi rozglo$niami
radiowymi jak: Radio ZET, CHILI ZET, ANTYRADIO, RadioPLUS, Radio MERKURY itd..
i) Prawa autorskie do 20 zdje¢ na wystawg, wydruk zdjeé, oprawa zdje¢, transport na
5 imprez lokalnych — zgodnie z o$wiadczeniem przedstawicieli Beneficjenta zdjgcia zostaty
wykonane i eksponowano je na dotychczas zrealizowanych 5 wydarzeniach lokalnych
odbywajacych si¢ w miejscowosciach: Minikowo, Bialowieza, J6zefow nad Wista, Janowiec
nad-Wislgi-Szamocine—— - - ——

j). Plakaty informujace o spotkaniach 200 szt. — Zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta sq
wykorzystywane na biezaco celem powiadomienia o wydarzeniach w ramach umowy
zawartej z FKS,

k). koszulki z nadrukiem - 3000 szt. — Zgodnie z o$wiadczeniem przedstawicieli Beneficjenta
nie planuje si¢ zakupu koszulek z nadrukiem lecz w ramach tej poz. HRF zleceniobiorca FKS
ma zakupi¢ inne materialy promocyjne,

i). baner nad ulice 2 szt. — Zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta wykonano przez FKS,

j). roll up - 2 szt - wykonano przez FKS,



k). Targi ogdlnopolskie - stoisko, powierzchnia targowa, wyposazenie, logistyka, podlaczenie
mediéw — do dnia kontroli nie zrealizowano, planuje si¢ zorganizowanie stosika na targach
Poleko w pazdzierniku 2014 — realizowane w ramach umowy przez FKS, do dnia kontroli
zostalo podpisane zgloszenie udzialu na targach

m). opracowanie kreacji — wykonano przez FKS, (szablony plakatéw, layout artykutow
sponsorowanych, logo i hasto projektu, manual, itd.)

n). udzial ambasadora — ambasador Pan Andrzej Piaseczny przekazat utwoér ,,Na Lata” —
uczestniczyt w konferencji otwierajacej projekt w dniu 13.03.2013 r., oraz bral udzial

w koncercie w Szamocinie w dniu 30.05.2014 r., w ramach projektu przewidziane sg jeszcze

4 koncerty z udzialem Ambasadora oraz jego udziat w teledysku wykonywanym do
dedykowanego utworu,

0). produkcja materiatéw TV — produkcja teledysku pierwsze zdjecia planuje si¢ w czerwcu
2014 r. - do dnia kontroli tej, poz. HRF nie zrealizowano, b¢dzie to realizowane w ramach
umowy z FKS

p). dziatania PR i partnerskie — dziatania PR realizowane sg przez FKS w ramach zawartej
umowy, w ramach dziatan partnerskich nawiazano wspélprace z Domem Kultury w
Nowogardzie, Zwiazkiem Polskich Fotograféw Przyrody, Polskaq Organizacja Turystyczna
oraz National Geographic

r). emisja 13 publikacji prasowych w prasie o zasi¢gu ogdlnopolskim (dziennik, magazyn) —
do dnia kontroli wykonano 7 szt. publikacji (stan na koniec maja 2014 r.)

s) emisja 41 publikacji prasowych w prasie o zasiggu regionalnym (dziennik) — zrealizowano
18 publikacji,

t). logistyka i przygotowanie stoiska GDOS na Festiwalu Filméw Ekologicznych, - wykonano
festiwal odbywat si¢ w Nowogardzie w dniach 19-23.05.2014 r.

u). emisja w TV filméw o Naturze 2000, ktére zostaly najlepiej ocenione na Festiwalu
Filméw Ekologicznych — filmy zostaty wylonione w ramach Festiwalu Filmowego, a emisja
nastapi na przetomie III i [V kwartatu br.

_w). opracowanie narzedzia badawczego monitorujacego stopien osiaganych rezultatéw -

zawarto umowe z firmg Zachodniopomorska Pracowania Badawcza Marta Rzeszowska-

Oweczarek - umowa w trakcie realizacji,
y). badanie expost - zostanie zrealizowane w roku nastgpnym oraz konferencja zamykajaca
projekt.

VI. Materialy zuzywalne,

a). Catering, przerwy kawowe na spotkania w ramach Forum Wsp6lpracy na rzecz Natury
2000 - 3 spotkania dla 100 0séb — zrealizowano w dniach: 01.03.2013 r. (pierwsze spotkanie
planowane zgodnie z wnioskiem), 05.07.2013 i 16.09.2013 (spotkania dodatkowe na prosbe
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cztonkéw Forum Wspblpracy) w siedzibie GDOS w ktérej tacznie wzigto udziat ok. 30 oséb.
Planowane sg spotkania zgodnie z zapisami wniosku — jedno w 2014 r. i jedno w 2015 r.
b). Catering, przerwy kawowe na spotkania w ramach Komunikacji bezposredniej - 3
spotkania dla 70 os6b na kazdym z 5 obszaréw Natura 2000 objetych dziataniami
projektowymi tj. w sumie 15 spotkan dla 70 os6b — organizacja i obstuga spotkan lokalnych w
ramach umowy z FKS,
¢). Nagrody dla zwyciezcodw trzech pierwszych miejsc konkursu wiedzy o Naturze 2000 dla
dzieci szkot podstawowych w 5 obszarach objetych dzialaniami projektowymi — konkurs
realizuje FKS do konca roku szkolnego nastapi przekazanie nagrod,
d). Druk 5000 szt. Raportu na temat typéw konfliktéw wraz z analiza rozwigzan - nie
zrealizowano, ta poz. HRF zostanie zrealizowana po przygotowaniu materialu przez
mediatora,
¢). Nagrody dla zwyci¢zcéw Festiwalu Filméw Ekologicznych — nagrody zostaly przyznane
trwaja uzgodnienia z laureatami, celem pozyskania danych niezbgdnych do dokonania
ptatnosci nagrody,
f). Materialy promocyjne (mapy 32.000 szt., torby ekologiczne, otéwki, kredki dtugopisy,
kubki ceramiczne, notesy, parasole, balony) — zakupiono i dostarczono w ilosciach
okreslonych w HRF (konficowy protokét odbioru w dniu 28.02.2014 r.) — Do dnia kontroli
przeprowadzono 2 postgpowania na wybér Wykonawcy, ktore z przyczyn obiektywnych
zostaly uniewaznione, w zwiazku z powyzszym kalendarze zostang wydrukowane na lata
2015 i 2016, a nie jak zakladatl HRF na lata 2014,2015 oraz druk broszur i folderow. W chwili
obecnej trwa przygotowanie dokumentacji przetargowej, celem wylonienia wykonawcy.
g). raport laika — nie zostat zrealizowany — realizacja przewidziana na koniec projektu.
h). Catering, przerwy kawowe na Konferencj¢ zamykajaca dla 100 oséb oraz konferencja
zamykajaca — planowana realizacja na zakonczenie projektu w 2015 roku.
Zgodnie z o$wiadczeniem przedstawicieli Beneficjenta realizacja rzeczowa projektu jest
op6zniona w stosunku do HRF. Powodem opdznien byly problemy z wylonieniem
—— —— —wykonawcow-poszezegblnych zadan realizowanych-w- ramach. przedsigwzigcia. Dotyczy-to
umowy z mediatorem, ktérg Dotowany zawarl w roku ubieglym, a wyloniony mediator ja
wypowiedzial. Do dnia kontroli nie wyloniono nowego mediatora obecnie trwa postepowanie
majace na celu wybér nowego mediatora. Rowniez wyb6r firmy prowadzacej komunikacje
bezposrednia FKS (Fabryka Komunikacji Spolecznej) przedluzyt si¢ o ponad 6 miesigcy
(dlugotrwala procedura negocjacji z ogloszeniem rozpoczgta w czerweu 2013 roku).
Ponadto, wystapity problemy kadrowe zwiazane z koordynacjq i prowadzeniem projektu. W
wyniku dlugotrwatej procedury rekrutacyjnej dopiero w biezacym roku (luty) zatrudniono

kierownjka projektu na umowg o pracg oraz osobg zajmujaca si¢ rozliczeniem finansowym



przedsiewziecia na umowe zastepstwa. Ponadto, do kontroli nie wyloniono i nie zawarto

uméw z kilkoma wykonawcami, co zdaniem kontrolujacego moze wplynaé na termin

zakonczenia projektu.

Beneficjent promuje zrealizowane przedsiewzigcie w postaci strony internetowej projektu

Poznajnature.pl, zakladce projektowej na stronie GDOS oraz na funpag-u . Zaawansowanie

rzeczowe przedsigwziecia oceniono na 40 %.

1. Sprawdzenie podstawowych dokumentéw formalno-prawnych zwiqzanych z realizacjq

przedsiewziecia,

W wyniku czynno$ci kontrolnych stwierdzono, ze Dotowany realizuje przedsigwzigcie na
podstawie:
- wniosku kierownika panstwowej jednostki budzetowej o przekazanie Srodkéw w ramach
programu priorytetowego wspoétfinansowanie LIFE +,
- LIFE + Information and Communication Technical Application Forms,.
Dotowany nie przedstawit szczegétowego harmonogramu dzialan zwiazanych z
realizowanym projektem, ktory byl podstawa otrzymania dofinansowania. Informacje, jakie
zgromadzono w dwoch w/w wnioskach o dofinansowanie nie precyzuja termindéw realizacji
poszczegblnych dziataf oraz ich przewidywanego sposobu realizacji. HRF do umowy dotacji
jest stosunkowo ogélny i okre$la przewidywane kwoty do wydatkowania w kolejnych
kwartalach, ktoére nie odnosza si¢ do poszczegdlnych pozycji HRF a jedynie do czterech
dzialéw, z jakich sie on sktada. Tym samym kontrolujacy nie byl w stanie precyzyjnie oceni¢
zaawansowania realizowanych prac w ramach projektu.

Wykonywane ustugi oraz dostawy materialbw odbierano na podstawie protokolow

czesciowego odbioru i protokotu koficowego, ktére zataczono do dokumentéw finansowych i

zostaly opisane w czgéci H III niniejszej Informacji pokontrolne;.

III. Kontrola kwalifikacji wydatkow w zakresie poprawnosci sporzqdzenia dokumentow
rozliczeniowych przedktadanych w NFOSiGW oraz ich zgodnoSci z oryginalng
dokumentacjq przedsiewzigcia.

. Wykonano czynnosci_ okre§lone w liscie sprawdzajacej. Wybrano do kontroli wszystkie

faktury 14 szt. wystawione za wykonane ustugi rozliczone z NFOSiGW oraz ze srodkow

umowy nr Life 10 INF 677 zgodnie z metodologia okre$long na wstepie protokotu:

- faktura zaliczkowa nr 1/ZAL/12/2013 z dnia 09.12.2013 r za dostawg materialow

promocyjno-informacyjnych na potrzeby projektu LIFE10 INF 677 pn. ,,Ogélnopolska

kampania informacyjna ,,Poznaj swoja Naturg” na kwote brutto 42.979,20 zi, fakture
rozliczono w calosci ze $rodkéw NFOSIGW, do faktury dolaczono umowe z wykonawca nr
338/GDOS/DIS/LIFE/2013.
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- faktura VAT zaliczkowa nr FZ/000001/12/MAS/2013 z dnia 18.12.2013 r. obejmujaca
zaliczke w wysokosci 20% umowy nr 337/GDOS/DIS/LIFE/2013 z dnia 18.11.2013 r. na
kwote brutto 50.352,00 zi, fakture rozliczono w catodci ze srodkéw NFOSiGW, do faktury
dotaczono umowe nr 337/GDOS/DIS/LIFE/2013 z dnia 18.11.2013 r. zawarta z firmg
DAUNPOL Sp. z o.0. z siedzibg w Warszawie,

- faktura nr EUR922P/201403/P0397 z dnia 17.04.2014 r. za wykonanie ustug zgodnie z
umowa nr 129/GDOS/DIS/2013 za okres rozliczeniowy od 27.07.2013 do 31.07.2013 r. na
kwote brutto 113.652,00 zl, fakture rozliczono, zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta, w
catosci ze $rodkéw pochodzacych z umowy LIFE10 INF 677, do faktury dotaczono I protokét
odbioru czegsciowego do umowy nr 129/GDOS/DIS/2013 z dnia 26.07.2013 r. za okres
rozliczeniowy od dnia 27.07.2013 r — do 31.07.2013 r. sporzadzony w dniu 14.04.2014 r. oraz
umowe nr 129/GDOS/DIS/2013,

- faktura zaliczkowa nr 00000163 z dnia 19.12.2013 r. za realizacj¢ zadania ,,przygotowanie i
realizacja komunikacji bezposredniej w ramach projektu Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska pt. Poznaj Swoja Nature, zgodnie z umowa nr 378/GD0S/2013 z dnia 19.12.2013
na kwote brutto 286.600,00 zi, faktur¢ rozliczono ze S$rodkow NFOSiGW, do faktury
dotaczono umowe nr 378/GDOS/DIS/2013.

- faktura nr 1/05/2013 z dnia 02.05.2013 r. za ustugi prawne na kwote brutto 6150,00 zl,
fakture rozliczono, zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta, w calosci ze Srodkow
pochodzacych z umowy LIFE10 INF 677, do faktury dotaczono protokot odbioru umowy bez
zastrzezen z dnia 30.04.2013 r.

- faktura nr 18/12/2013 z dnia 27.12.2013 r. za ustugi prawne na kwot¢ brutto 6.150,00 zl,
fakture rozliczono, zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta, w calosci ze S$rodkéw
pochodzacych z umowy LIFE10 INF 677, do faktury dotaczono protokét odbioru umowy bez
zastrzezen z dnia 19.12.2013 r. oraz umowe nr 72/GD0S/2013 z dnia 18.04.2013 r.

- faktura nr 26/05/2013 z dnia 10.05.2013 r. za realizacje¢ projektu nr life 10 INF 677 pn.
Ogoélnopolska  kampania  informacyjno-promocyjna  ,,Poznaj swoja  Naturg”
wspoOlfinansowane gofprz'cz,Uniquuropej skg ze §rodkéw instrumentu finansowego Life + oraz
ze §rodkéw NFOSiGW zgodnie z umowa 9/GD0S/2013 z dnia 18.01.2013 r. na kwote brutto
72.570,00 zi, fakture rozliczono, zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta, w calosci ze
$rodkéw pochodzacych z umowy LIFE10 INF 677 , do faktury dotaczono protokét odbioru z
dnia 08.05.2013 r. do umowy nr 9/GD0OS$/2013 z dnia 18.01.2013 1.

- faktura nr 186/07/2013 z dnia 05.07.2013 r. za usluge przerwa kawowa i lunch 20 oséb na
kwote 899,95 zi, fakture rozliczono, zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta, w calosci ze

$rodkéw pochodzacych z umowy LIFE10 INF 677,

Y/ s o



- faktura nr 36/09/13/CAT z dnia 23.09.2013 r. za usluge cateringowa na kwote brutto
1.012,00 zt. fakturg rozliczono, zgodnie z o§wiadczeniem Beneficjenta, w calosci ze srodkow
pochodzacych z umowy LIFE10 INF 677,

- faktura nr 59/03/13/WZ z dnia 04.03.2013 r. za usluge cateringowa na kwote brutto 720,00
zl, fakture rozliczono, zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta, w catosci ze $rodkéw
pochodzacych z umowy LIFE10 INF 677,

- faktura nr 37/13/1 z dnia 05.02.2013 r. za wykonanie baneréw (5 szt), korektor do banera
(4szt.), lampa halogenowa (5 szt.), rama A3 plexi (1szt.), transport towaru na kwote brutto
5.897,85 zt, fakturg rozliczono, zgodnie z o§wiadczeniem Beneficjenta, w catosci ze srodkow
pochodzacych z umowy LIFE10 INF 677 do faktury dotaczono protokét odbioru koncowy z
dnia 01.02.2013 r. do umowy nr 1/GDOS/Life+/2012 z 11 grudnia 2012 r. oraz umowe nr
1/GDOS/DIS/LIFE +/2012 z dnia 11.12.2012 r.

- faktura nr 01/03/2014 z dnia 03.03.2014 r za dostawg¢ materialdéw promocyjnych (kubki
ceramiczne 3000 szt, sktadane torby ekologiczne 3000 szt., otéwki 4800 szt., kredki zestaw
12 koloréow 200 szt. dlugopisy biodegradowalne 200 szt., notesy z surowcoOw wtornych —
5000 szt., parasole 3.000 szt., itp...) na kwote brutto 171.916,80 zl, fakture przeznaczono do
rozliczenia w catosci ze srodkéw NFOSiGW, do faktury dotaczono protokét odbioru z dnia
06.02.2014 r., oraz umowe z dostawca nr 338/GDOS/DIS/2013,

- faktura nr FZ3000001/05/MAS/2014 z dnia 07.05.2014 r. za dostawe map 32.000 szt na
kwote brutto 201.408,00 zt, fakture przeznaczono do rozliczenia w cato$ci ze $rodkow
NFOSiGW, do faktury dotaczono koficowy protokét odbioru umowy nr
337/GDOS/DIS/LIFE/2013 sporzadzony w dniu 06.05.2014 r. oraz umowe nr 337/GDOS.

- faktura nr 00000192 z dnia 16.05.2014 r. za przygotowanie i prowadzenie dzialan w ramach
komunikacji bezposredniej realizowanej przez FKS na kwotg brutto 595.595,29 zl, fakture
przeznaczono do rozliczenia w catosci ze $rodkéw NFOSiGW, do faktury dolaczono II
protokot odbioru czesciowego bez zastrzezen do umowy nr 378/GDOSDIS/2013 z dnia
19.12.2013 za okres rozliczeniowy od dnia 20.01.2014 r do dnia 31.03.2014 r. sporzadzony w
dniu 16.05.2014 r. oraz umowe nr 378/GDOS/DIS/2013 wraz z Aneksem z dnia 28.03.2014 r.

Na podstawie w/w dokumentéw finansowych ustalono, ze do faktur dotyczacych ustug
cateringowych (3 szt.) nie dotaczano protokotéw odbioru. Podstawg rozliczenia wykonanych
uslug zgodnie z o$wiadczeniem przedstawicieli Beneficjenta byla faktura. Dotowany
wyplacal zaliczki niektérym wykonawcom na podstawie faktur zaliczkowych, pomimo iz
takiej mozliwosci nie zakladaly zawarte umowy. Dotowany wyjasnil w trakcie kontroli, ze

podstawa umozliwiajaca wyplate zaliczek wykonawcom byla informacja zawarta w



Ogloszeniu 0 zamoéwieniu z dnia 14 czerwca 2013 roku nr 194807-2013 w sekcji II1.1.2) oraz
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
Wszystkie faktury byly realizowane po uprzedniej akceptacji Generalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska. Na kontrolowanych fakturach znajduja si¢ opisy okreslajace zrodlo ich
finansowania. Oryginaty faktur sa zgodne z zestawieniami faktur w NFOSiGW. Z analizy
zapiséw na kontrolowanych fakturach nie wynika fakt wystgpowania zjawiska podwojnego
finansowania przedsigwzigcia. Faktury rozliczone z NFOSiGW oraz stanowiace przedmiot
rozliczenia z NFOSiGW w ramach otrzymanej zaliczki nie zostaly opisane zgodnie z § 4 pkt.
4 umowy dotacji. Brak klauzuli na rewersie faktur ,,sfinansowano ze srodk6w NFOSiGW ...
oraz kwoty jaka podlega refundacji.
Koszt calkowity projektu okreslony w umowie dotacji stanowi kwote 7.340.676,00 zt. Do
dnia kontroli, zgodnie z o$wiadczeniem przedstawicieli Dotowanego poniesiono naklady za
wykonane ushugi i dokonane zakupy w kwocie 1.555.602,97 zI oraz za wyplacone do korica
maja 2014 r. wynagrodzenia osobowe w kwocie 827.252,40 zl (brutto) co stanowi lacznie
kwote 2.382.855,37 zI. Na koniec II kwartatu 2014 r. zgodnie z HRF zaawansowanie
finansowe powinno wynosi¢ ok. 80% kosztu catkowitego projektu. Stosunkowo niewielkie
zaawansowanie finansowe wynika z faktu, iz Dotowany do dnia kontroli nie zawarl
wszystkich uméw na realizacj¢ zadan objetych projektem. Zaawansowanie finansowe
przedsiewzigcia na dzien kontroli wynosi 32,5 %.

Srodki trwate

Dotowany o$wiadczyl, ze nie przewiduje wytworzenia $rodkéw trwalych w ramach

realizowanego projektu.

IV. Okreslenie zgodnosci zakresu uméw na wykonanie robot z zakresem przedsiewziecia

i ustalenie w jakim trybie udzielono zamdwien.

1. W wyniku czynnosci kontrolnych do kontroli szczegétowej wybrano wszystkie kontrakty
na ustugi i dostawy materiatéw promocyjnych w stosunku, do ktérych zastosowano przy
wyborze przepisy ustawy PZP. Ponizej wyszczegdlniono umowy bedace przedmiotem
kontroli:

a). Umowa nr 378 GDOS/DIS/2013 z dnia 19.12.2013 r. zawarta z konsorcjum firm: Pawet

Prochenko Fabryka Komunikacji Spolecznej — Pawel Prochenko 02-032 Warszawa, ul.

Filtrowa 75 lok. 22, Fabryka Komunikacji Spolecznej — Ireneusz Stankiewicz 02-032

Warszawa, ul. Filtrowa 75 lok. 22, ARS Commubication Sp. z 0.0. 02-948 Warszawa, ul.

Obomicka 3, na wykonanie koncepcji kreatywnej kampanii informacyjno-promocyjnej

,Poznaj swoja natur¢”, produkcje materialéw promocyjnych w tym stoiska Zamawiajacego

dla uczestnikéw 5 imprez lokalnych, komunikacji bezposredniej w tym: organizacj¢ i obstuge

konferencji obstugujacej kampanig: organizacje i obstuge 15 spotkan lokalnych oraz 5 imprez
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U v



lokalnych, organizacj¢ i obsluge targbw w 2014 r, organizacj¢ i obstuge 3 konkursow,
organizacj¢ i obstuge wystawy fotograficznej, przygotowanie partnerstw oraz wspélpraca z
wladzami lokalnymi przy realizacji imprez i spotkan, emisje 13 artykuléw w prasie
ogélnopolskiej i 41 artykuléow w prasie regionalnej, dystrybucja 16 map regionalnych,
przygotowanie dzialan PR i ePR, raportowanie z realizacji dziatan oraz obstuga Ambasadora
Kampanii. Kwota umowy stanowila warto$¢ 2.275.275,88 zl (brutto) a termin realizacji
okreslono do dnia 31.12.2014 r. Zaméwienia udzielono w trybie negocjacji z ogloszeniem co
potwierdza opis przedmiotu zamoéwienia i protokdt postgpowania o udzielenie zamowienia
(druk ZP-NO) oznaczenie sprawy nr 20/GDOS/2013.

b). Umowa nr 338/GDOS/DIS/LIFE/2013 z dnia 18.11.2013 r. zawarta z firma Kiljanski
Przemystaw ARP STUDIO 03-704 Warszawa, ul. Paniefiska 5 lok. 30 i Panem Andrzejem
Gmitrzuk ARP STUDIO 03-704 Warszawa ul. Panieniska 5 lok. 30 na dostawe materiatow
informacyjno-promocyjnych na potrzeby projektu LIFE1I0 INF 677 pn. ,,Ogélnopolska
kampania informacyjno-promocyjna ,,Poznaj swojg Nature”. Kwota umowy stanowi warto$¢
214.896,00 zt (brutto) a termin jej realizacji okreslono na 70 dni kalendarzowych od daty
zawarcia umowy. Zamdwienia udzielono w trybie przetargu nieograniczonego, co wynika, z
zapisow umowy. Beneficjent oswiadczyl, ze na etapie prowadzenia postgpowania nie
sporzadzit protokotu z wyboru oferenta lecz okazat dokumentacje dotyczaca oceny wniosku
oraz SIWZ.

c.). Umowa nr 337/GDOS/DIS/LIFE/2013 z dnia 18.11.2013 r. zawarta z DAUNPOL Sp. z
0.0. 03-310 Warszawa, ul. Staniewiecka 5 bud. 4 na dostawe materiatow promocyjno-
informacyjnych na potrzeby projektu LIFE 10 INF PL 677 pn. ,,Ogélnopolska kampania
informacyjno-promocyjna ,,Poznaj swoja Nature”. Kwota umowy stanowi wartos§é
251.760,00 zl a termin jej realizacji okreslono na dzien 30.04.2014 r. Zamowienia udzielono
w trybie przetargu nieograniczonego, co wynika, z zapiséw umowy. Beneficjent o§wiadczyl,
Ze na etapie prowadzenia postgpowania nie sporzadzit protokotu z wyboru oferenta lecz
okazal dokumentacje dotyczaca oceny wniosku oraz SIWZ.

d). Umowa nr 129/GDOS/DIS/2013 z dnia 26.07.2013 r. zawarta z EUROZET Sp. z 0.0. 00-
503 Warszawa, ul. Zurawia 8 na przygotowanie, produkcj¢ materialéw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu oraz nabycie czasu reklamowego w radiu i emisja
materialéw w ramach ogélnopolskiej kampanii pt. ,,Poznaj swojg Nature” (dwoch spotéw
reklamowych), dwdch spotéw reklamowych wskazujacych sponsora, wywiadow, relacji,
zaproszen, konkurséw i innych dziatan redakcyjnych zgodnie z oferta. Kwota umowy stanowi
wartos¢ 580.042,88 zl a termin jej realizacji okreslono do dnia sporzadzenia raportu
konicowego do dnia 15.10.2014 r. Zaméwienia udzielono z wylaczeniem ustawy PZP (art. 4
ust. 3 pkt. g i h). Beneficjent okazal protokét z posiedzenia Komisji Wyboru partnera

(7;7[// ! Rdaneyle .
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radiowego z dnia 13.12.2012 r. etap I wyboru oraz protokét z posiedzenia Komisji Wyboru z
dnia 14.01.2013 r. II-etap wyboru.
e). Umowa nr 9/GDOS/DIS/2013 z dnia 18.01.2013 r, zawarta z Quality Watch Sp. z 0.0. 02-
954 Warszawa, ul. Goplanska 6 na przeprowadzenie badania ewaluacyjnego ex ante projektu
LIFE 10 INF 677 pn. ,,Ogolnopolska kampania informacyjno-promocyjna ,,Poznaj swoja
Nature”. Kwota umowy stanowi warto$¢ 72.570,00 zt (brutto) a termin jej realizacji okreslono
na 70 dni od daty zawarcia umowy. Zamoéwienia udzielono w trybie przetargu
nieograniczonego, co potwierdza opis przedmiotu zamoéwienia i protok6l postgpowania o
udzielenie zaméwienia (druk ZP-PN) nr sprawy 65/GD0S/2012.
Dokumentacja z wyboru takich wykonawcéw jak: DAUNPOL Sp. z 0.0. , ARP STUDIO oraz
Quality Watch Sp. z 0.0. jest nickompletna.
V. Kontrola zgodnosci dziatan informacyjno-promocyjnych z warunkami umowy.
Dotowany zgodnie z § 14 pkt. 3 zostat zobowigzany do stosowania form informowania o
uzyskanym dofinansowaniu przedsigwzigcia zgodnie z ,,Instrukcja oznakowania
przedsigwzieé ze Srodkow NFOSiGW”. Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska promuje
realizowane przedsigwzigcie w postaci:
- na stronie internetowej GDOS,
- stronie internetowej projektu PoznajNature.pl oraz na profilu na Facebook-u utworzonych
specjalnie na potrzeby Kampanii
- na dokumentach zwigzanych z projektem poprzez umieszczenie logo NFOSiGW oraz na

materiatach promocyjnych i reklamowych.
VI Kontrola sposobu archiwizacji (przechowywania) dokumentéw zwiqzanych z

realizacjq przedsiewziecia.

Dokumenty zwigzane z przedsigwzigciem sa przechowywane w sposéb uporzadkowany.
Dokumenty z postgpowania z wyboru dostawcédw i firm $wiadczacych uslugi w ramach
projektu oraz dokumenty zwiazane z realizowanym projektem (protokoly, opracowania,

foldery, materiaty promocyjne i reklamowe) przechowywane sa w budynku Intraco w

Warszawie przy ul.-Stawki 2 -a-dokumentacjafinansowo-ksiggowa oraz umowy o pracg -
zatrudnionych 0s6b w ramach realizowanego projektu w budynku Ministerstwa Srodowiska
w Warszawie przy ul Wawelskiej 52/54. W trakcie kontroli kontrolowany przedkladat
kontrolujacemu dokumenty w formie uporzadkowane;.

VII. Podsumowanie ustalen kontroli i wnioski.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

a). Zakres rzeczowy przedsiewziecia w zakresie ogdlnym jest wykonywany zgodnie z

warunkami umowy i decyzjami Zarzadu NFOSiGW. W zakresie szczegétowym
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wystepuja rozbieznosci w stosunku do HRF szczegdlnie dotyczy to pozycji II — koszty
podrozy i utrzymania i III- wsparcie zewngtrzne. W pozycjach tych wystgpuja op6znienia,
ktore zgodnie z o$wiadczeniem Beneficjenta zwigzane sg z faktem iz do dnia kontroli nie
zawarto wszystkich uméw z wykonawcami. Ponadto, Beneficjent zamierza dokonaé¢ zmian
obejmujacych zakupy innych materialéw promocyjnych niz zaktada HRF. Zdaniem
kontrolujacego przyjety w umowie dotacji termin zakoniczenia projektu na dzien
31.05.2015 r. moze zosta¢ nie dotrzymany. Zaawansowanie rzeczowe projektu oceniono
na ok. 40%.

b). Dotowany realizuje przedsiewzigcie na podstawie dwoch wnioskéw o dofinansowanie
adresowanych do NFOSiGW oraz Komisji Europejskiej. Zdaniem kontrolujacego strona
formalna przedsiewziecia umozliwia realizacje projektu lecz informacje znajdujace si¢ w
dwoéch wnioskach o dofinansowanie sa na tyle ogblne, ze nie przesadzaja o sposobie
realizacji projektu ani nie precyzuja norm czasowych przeznaczonych na wykonanie
zakladanych dziatan.

c). Dokumenty przedktadane do rozliczenia srodkéw NFOSiGW sg zgodne z oryginalng
dokumentacja przedsigwzigcia. Z przedtozonych oryginaléw dokumentéw nie wynika, ze
na przedsigwzigcie pozyskano $rodki z innych Zrédet finansowania niz zadeklarowane.
Rzeczywisty stan zaawansowania przedsiewziecia nie odpowiada zapisom w dokumentach
dotyczacych zakresu rzeczowego i finansowego umowy. Dokumenty finansowe
rozliczone w ramach projektu nie zostaly opisane zgodnie z warunkami okreslonymi w

umowie o dofinansowanie w formie dotacji.

d). Zakres okazanych uméw na wykonywane ustugi i dostawy jest zgodny z zakresem
przedsigwzigcia objetego umowa dotacji. Zgodnie z o§wiadczeniem Dotowanego, oraz na
podstawie skontrolowanych dokumentéw, wykonawco6w wylaniano na podstawie
ustawy PZP. Ustalono na podstawie okazanych dokumentdw, ze dokumentacja dotyczaca
wyboru trzech wykonawcdow jest niekompletna. Dotowany posiada wewngtrzne procedury
udzielania zamowien okre$lone Zarzadzeniem Generalnego Dyrektora Ochrony

Srodowiska z 29.05.2014 r. w sprawie wprowadzenia procedur udzielania zamowien _

publicznych w GDOS, ktére zmienilto Zarzadzenie nr 5 z dnia 31.01.2011 .

¢). Dotowany realizuje dziatania promocyjne i informacyjne zgodnie § 14 umowy dotacji.

f). Archiwizacja (przechowywanie) dokumentéw zwiazanych ze zrealizowanym
przedsiewzieciem odbywa si¢ w sposob uporzadkowany i kontrolujacy nie sformutowal
uwag w tym zakresie.

W wyniku czynnosci kontrolnych przeprowadzonych na miejscu zrealizowanego

przedsigwzigcia kontrolujacy nie sformutowali wstegpnych zalecen pokontrolnych.

L. Do niniejszej Informacji zataczniki stanowia: M
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1. Lista sprawdzajaca,

2. Zestawienie dokumentéw i materialow poddanych sprawdzeniu w trakcie prowadzenia

czynnosci kontrolnych na miejscu realizacji projektu nr 316/2011/Wn-50/EE-PO-LF/D

z dnia 13.07.2011 r. pn.,,Ogo6lnopolska kampania informacyjno-promocyjna ,,Poznaj

swoja Nature”.

J. W trakcie kontroli poinformowano kierownika kontrolowanej jednostki (osobg upowaz-

niona do podpisania Informacji pokontrolnej) o prawie zgloszenia udokumentowanych

pisemnych zastrzezen do tresci Informacji, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

W terminie 7 dni od ponownego otrzymania Informacji pokontrolnej, po rozpatrzeniu

przez jednostke kontrolujaca zgloszonych zastrzezef, osoba upowazniona do podpisania

Informacji pokontrolnej ma prawo do odmowy jej podpisania z zachowaniem pisemnej

formy odmowy wraz z uzasadnieniem dla takiej decyzji. Odmowa podpisania Informacji

nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen pokontrolnych.

K. Informacj¢ sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

L. Jeden egzemplarz podpisanej przez kontrolujacych Informacji pokontrolnej przekazano

p. M/chaiowi Kieiszni - Ge

\F bé'Ep/lfiﬁ

neralnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska pismem znak

N€036[LONY. ... z dnia 16.07.2014 1.

M. Kontrole odnotowano w Ksigzce Kontroli Kontrolowanego pod pozycja 3/2014.

Ze strony NFOSiGW

Podpisy

Ze strony kontrolowanej jednostki

2 uwuﬁimh

ka
enerainego Dyraklora Ochvony Srodows
@ ‘I'YLKIGY Ganeralny

Generainej Dyrekci Ochrg

14



zalacznik nr 1

Lista sprawdzajaca z kontroli na miejscu realizacji projektu

po podpisaniu umowy o dofinansowanie —

Kofiezenie realizacii projeltu ()

Numer i nazwa projektu: 316/2011/Wn-50/EE-PO-LF/D z dnia 13.07.2011 r. o
dofinansowanie w formie dotacji w ramach instrumentu finansowego LIFE +

pn.,,Ogdlnopolska kampania informacyjno-promocyjna ,,Poznaj swoja Naturg”.
Data kontroli: 03 —06.06.2014 r

Lp.

Zakres tematyczny

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Uwagi

OGOLNA OCENA BENEFI

CJENTA

1.1

Czy beneficjent posiada odpowiednie
przygotowanie organizacyjne (struktura,
instrukcje, procedury,) i merytoryczne
(doswiadczenie kwalifikacje,certyfikaty)
do zarzadzania i realizacji projektu ?

X

STRONA FORMALNA PROJEKTU

2.1

Czy Beneficjent posiada aktualne,
decyzje, opinie dotyczace projektu w
zakresie ochrony $rodowiska, przyrody,
Prawa budowlanego niezbedne do
realizacji projektu?

X

2.2

Czy decyzje administracyjne i opinie sa
zgodne z zakresem projektu?

23

Czy Beneficjent zawarl
umowy/kontrakty dot. robot
/dostaw/zakupdw/ustug?

Beneficjent zawart umowy z
dostawcami materialéw
promocyjnych oraz firmami
$wiadczacymi ustugi w celu
realizaciji projektu.

24

Czy zakres rzeczowy kontraktow/uméw
jest zgodny z zakresem projektu?

2.5

Czy Beneficjent posiada dokumentacje
projektowa  dot.  projektu?  (np.
kompletny,  zaopiniowany  projekt
budowlany, projekt budowlano-
wykonawczy?)

2.6

Czy zakres rzeczowy dokumentacji
projektowej jest zgodny z zakresem
projektu?

2.7

Czy roboty/dostawy/zakupy/ustugi
zZwigzane z  projektem sa

A& morge -




Zakres tematyczny

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Uwagi

dokumentowane i ewidencjonowane?
(Np. Czy prowadzony jest Dziennik
budowy , Dziennik montazu, Ksigzka
obmiaru, Ksigzka obiektu budowlanego,
Ewidencja $rodkéw trwalych itd.)

2.8

Czy dla zakonczonej czg¢sci/projektu
Beneficjent  posiada  dokumentacje

powykonawcza?

KWALIFIKACJA WYDA

TKOW

3.1

Czy dokumenty przedkladane przy
wnioskach o platno§é, rozliczeniu
$rodkdw NF sa zgodne z rzeczywista
oryginalng dokumentacjg projektu?

X

32

Czy prawidtlowy jest opis oryginalu
faktury?

33

Czy z przedtozonych przez beneficjenta
oryginalow dokumentéow wynika, ze na
projekt nie pozyskano innych niz
zadeklarowane zrédel finansowania co
naruszioby zasade zakazu podwdjnego
finansowania?

34

Czy rzeczywisty stan zaawansowania
rob6t / dostaw/ ustug odpowiada
zapisom w dokumentach dotyczacych
zakresu rzeczowego 1 finansowego
projektu w tym wnioskach o platno$é
przedlozonym w NF?

3.5

Czy zakres rzeczowy (roboty/dostawy/
/zakupy/ ushlugi), ktérego dotyczy

wydatek zostal odebrany?

X

ORGANIZACJA UDZIELANIA ZAMOWIEN

4.1

Czy Beneficjent posiada wewngtrzne
procedury udzielania zamowieni?

Zarzadzenie Generalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska
729.05.2014 r. w sprawie
wprowadzenia procedur
udzielania zamdéwien
publicznych w GDOS.

4.2

Czy Beneficjent ma do$wiadczenie w
udzielaniu zaméwien? —(Dowodami
stosowania  przez  Zamawiajacego
procedur udzielania zamdéwien moga by¢
m. in. dokumenty z prowadzonych
uprzednio postgpowan, zwlaszcza te,
ktére pozwola ocenié skalg udzielanych
zamOwien, wyniki kontroli prowadzonej




Zakres tematyczny

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Uwagi

w ostatnich latach przez uprawnione
organy, regulaminy wewngtrzne oraz
inne dokumenty.)

4.3

Czy umowy na roboty/ustugi zawarto w
oparciu o ustawe PZP lub tryb przetargu
z KC? (wymieni¢ dokumenty)

Beneficjent zawart umowy z
dostawcami materiatéw
promocyjnych i firmami
$wiadczacymi ustugi w celu
realizacji projektu na podstawie

ustawy pzp.

4.4

W przypadku wydatkéw poniesionych
na podstawie umoéw, do ktérych nie
miala zastosowania ustawa PZP oraz
tryb przetargu z KC, czy beneficjent
posiada, dokumenty potwierdzajace
rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana
ustuga/robota/dostawa zostata wykonana
po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j?
(Jezeli w danym przypadku rozeznanie
rynku nie bylo mozliwe, beneficjent
powinien wykazaé okolicznosci
uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia
danego zamoOwienia bez rozeznania
rynku).

Beneficjent w trakcie kontroli
okazat dokumenty dotyczace
rozeznania rynku przy wyborze
wykonawcéw przedsigwzigcia w
stosunku do ktdrych nie
stosowano ustawy pzp.

RZECZOWA REALIZACJA PROJEKTU

5.1

Czy rozpoczeto realizacje projektu?

52

Czy rozpoczeto realizacje projektu po
dniu zlozenia wniosku 0
dofinansowanie?

53

Czy projekt realizowany jest zgodnie z
planowanym harmonogramem
rzeczowo-finansowym (HRF) / planem
wdrazania projektu (PWP)/
Harmonogramem realizacji projektu
(HRP)?

5.4

Jesli wystepuja odstepstwa od zapisow

wymienionych punkcie 5.3
dokument6w: czy beneficjent
przedstawil uzasadnione zmian i czy
zmiany zostaly potwierdzone
stosownymi decyzjami, umowami,
protokotami itd. i przeprowadzone w
oparciu o obowigzujace procedury?

5.5

Czy projekt zostal w czesci lub catosci
zakonczony pod wzgledem rzeczowym?

¢ ;/f e 5

| WV
Naemoyle .




Nie

Lp. Zakres tematyczny Tak | Nie | dotyczy
Uwagi
Czy projekt (caly lub w czgsci) po
56 zakonczeniu realizacji ZeCZOWe]j X
) uzytkowany jest zgodnie z
przeznaczeniem?
6 DZIAELANIA PROMOCYJNO-INFORMACYJNE
Czy beneficjent prowadzi dziatania Beneficjent promuje
inf . ‘ektem X przedsigwzigcie na stronie
promo-info  zwiazane z projektem, internetowej projektu
zgodnle Z wytycznymi, 1nstrukc3 ami PoznajNature.p! oraz poprzez
6.1 itd.? zamieszczenie na dokumentach
. zwigzanych z projektem logo
NFOSiGW oraz na materiatach
reklamowych.
7 ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU
Czy beneficjent przechowuje Pok““éefgacjka I’ITZ°°h°Wywana
. : . Jest w budynku Intraco w
dokumentacj¢ zwiazana z projektem? X Warszawie przy ul. Stawki 2 a
7.1 dokumentacja finansowo
ksiggowa w budynku
Ministerstwa Srodowiska w
Warszawie przy ul. Wawelskie;j.
INNE
8
Czy projekt byt kontrolowany przez inne Projekt byt 1_<0ntr°10{’vaktﬂyi
: ? X - przez monitora projektu w
podmioty zewngtrzne erudniu 2013,
8.1 - przez Komisj¢ Europejska
w marcu 2014 r.
- przez NIK styczen — marzec
2014 r.
(*) — niepotrzebne skresli¢
Podpisy
Ze strony:

NFOSiGW

Kontrolowanej jednostki

Z upowaznienia
Genenalnego Dyrektora Ochrony

Srodowiska




Zalacznik nr 2

Zestawienie dokumentow i materialéw poddanych sprawdzeniu w trakcie prowadzenia
czynnosci kontrolnych na miejscu realizacji projektu nr 316/2011/Wn-50/EE-PO-LF/D z dnia
13.07.2011 1. o dofinansowanie w formie dotacji w ramach instrumentu finansowego LIFE +
pn.,,0goélnopolska kampania informacyjno-promocyjna ,,Poznaj swoja Naturg”,

1*. Umowa nr 378 GDOS/DIS/2013 z dnia 19.12.2013 r. zawarta z z konsorcjum firm: Pawel
Prochenko Fabryka Komunikacji Spolecznej — Pawel Prochenko 02-032 Warszawa, ul.
Filtrowa 75 lok. 22, Fabryka Komunikacji Spolecznej — Ireneusz Stankiewicz 02-032
Warszawa, ul. Filtrowa 75 lok. 22, ARS Commubication Sp. z 0.0. 02-948 Warszawa, ul.
Obornicka 3 na wykonanie koncepcji kreatywnej kampanii informacyjno-promocyjnej
,,Poznaj swoja natur¢”, produkcje materialéw promocyjnych w tym stoiska Zamawiajacego
dla uczestnikéw 5 imprez lokalnych, komunikacji bezposredniej w tym: organizacje¢ i obstuge
konferencji obstugujacej kampanie: organizacje i obstuge 15 spotkan lokalnych oraz 5 imprez
lokalnych, organizacje i obstuge targébw w 2014 r, organizacj¢ i obsluge 3 konkurséw,
organizacje¢ i obstuge wystawy fotograficznej, przygotowanie partnerstw oraz wspolpraca z
wladzami lokalnymi przy realizacji imprez i spotkan, emisj¢ 13 artykulow w prasie
ogdlnopolskiej i 41 artykutéw w prasie regionalnej, dystrybucja 16 map regionalnych,
przygotowanie dziatan PR i ePR, raportowanie z realizacji dziatan oraz obstuga Ambasadora
Kampanii,

2% Umowa o dzielo nr 65 GDOS/DIS/2014 z dnia 14.05.2014 r. zawarta z firmg
Zachodniopomorska Pracowania Badawcza Marta Rzeszowska-Owczarek 72-003 Dobra ul.
Salamandry 4 na wykonanie zestawu 5 narzedzi badawczych monitorujacych stopie
osiaganych rezultatébw w ramach projektu LIFE10 INF/PL/677 pn. Ogélnopolska kampania
informacyjno-promocycjna ,,Poznaj swoja Naturg”,

3* Umowa nr 338/GDOS/DIS/LIFE/2013 z dnia 18.11.2013 r. zawarta z firma Kiljasski
Przemystaw ARP STUDIO 03-704 Warszawa, ul. Paniefiska 5 lok. 30 i Panem Andrzejem
Gmitrzuk ARP STUDIO 03-704 Warszawa ul. Paniefiska 5 lok. 30 na dostaw¢ materiatow
informacyjno-promocyjnych na potrzeby projektu LIFE10 INF 677 pn. ,,Ogélnopolska
kampania informacyjno-promocyjna ,,Poznaj swoja Nature”,

4*, Umowa nr 337/GDOS/DIS/LIFE/2013 z dnia 18.11.2013 r. zawarta z DAUNPOL Sp. z
0.0. 03-310 Warszawa, ul. Staniewiecka 5 bud. 4 na dostaw¢ materialdw promocyjno-
informacyjnych na potrzeby projektu LIFE 10 INF PL 677 pn. ,,Ogo6lnopolska kampania
informacyjno-promocyjna ,,Poznaj swoja Nature”,

5%, Umowa nr 129/GDOS/DIS/2013 z dnia 26.07.2013 r. zawarta z EUROZET Sp. z 0.0. 00-
503 Warszawa, ul. Zurawia 8 na przygotowanie, produkcj¢ materialéw programowych
- przeznaczonych do -emisji -w--radiu-—oraz -nabycieczasu-reklamowego-w-radiu-i-cmisja—— - -
materiatéw w ramach ogélnopolskiej kampanii pt. ,,Poznaj swoja Nature” (dwéch spotow
reklamowych), dwéch spotéw reklamowych wskazujacych sponsora, wywiadow, relacji,
zaproszen, konkurséw i innych dziatan redakcyjnych zgodnie z oferta,

6*. Umowa nr 9/GDOS/DIS/2013 z dnia 18.01.2013 r, zawarta z Quality Watch Sp. z 0.0. 02-
954 Warszawa, ul. Goplafiska 6 na przeprowadzenie badania ewaluacyjnego ex ante projektu
LIFE 10 INF 677 pn. ,,Ogdlnopolska kampania informacyjno-promocyjna ,,Poznaj swoja
Naturg”,

7*. Umowa nr 67/GD0OS/2014 z dnia 16.05.2014 zawarta z ARS Communication Sp. z 0.0.
02-948 Warszawa, ul. Obornicka 3 na $wiadczenie uslug ‘pole’gajq,qych na transporcie,

11V
N2 of %



logistyce i obsludze stoiska GDOS na IX Miedzynarodowym Festiwalu Filméw
Ekologicznych im. Macieja Lukowskiego ,.Ekofilm” w Nowogardzie,

8*. Protokoly z wyboru w trybie zamowienia publicznego dostawcéw oraz ustugodawcow
(druki ZP PN lub ZP-NO) — 3 szt.

9*, Raport czesciowy z realizacji zadania oraz kosztorys uwzgledniajacy poniesione koszty
dotyczacy umowy nr 129/GDOS/DIS/2013 za okres od 26.07.2013 do 31.07.2013 r. z dnia
03.04.2014 r.

10*. I Protokét odbioru czesciowego bez zastrzezen do umowy nr 378/GDOS/DIS/2013 z
dnia 19.12.2013 r. za okres rozliczeniowy od dnia 19.12.2013 r. do dnia 19.01.2014 r.
sporzadzony w dniu 14.04.2014 r.

11*, II Protoko6l odbioru czesciowego bez zastrzezen do umowy nr 378/GDOS/DIS/2013 z
dnia 19.12.2013 r. za okres rozliczeniowy od dnia 20.01.2014 r. do dnia 31.03.2014 r.
sporzadzony w dniu 16.05.2014 r.

12*, Protoko6t odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen sporzadzony w dniu 30.04.2013 r w
Warszawie,

13*. Protoko6l odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen sporzadzony w dniu 19.12.2013 r w
Warszawie,

14*, Protokét odbioru — koficowy do umowy nr 1/GDOS/DIS/LIFE+/2012 z 11.12.2012 r.
sporzadzony 01.02.2013 r.

15*. Protoké! odbioru umowy nr 338/GD0S/2013 z dnia 18.11.2013 r. w sprawie wykonania;
cze$¢ 1 — dostawa materialtow promocyjno-informacyjnych na potrzeby projektu LIFE
sporzadzony w dniu 27.01.2014 r.

16*. Protokét odbioru umowy nr 338/GDOS/2013 z dnia 18.11.2013 r. w sprawie wykonania:
cze$é 1 — dostawa materialéw promocyjno-informacyjnych na potrzeby projektu LIFE
sporzadzony w dniu 28.01.2014 r.

17*. Protokol przekazania materiatéw promocyjno-informacyjnych dotyczacy umowy nr
338/GD0S$/2013 z dnia 30.01.2014 r.

18*. Konicowy protoké! odbioru umowy nr 338/GD0S/2013, czeéé I — dostawa materiatow
promocyjno-informacyjnych na potrzeby projektu LIFE sporzadzony w dniu 28.02.2014 r.
19*. Koncowy protokdt odbioru umowy nr 337/GDOS/DIS/2013 z dnia 18.11.2013 r. czesé
III — dostawa materiatdw promocyjno-informacyjnych na potrzeby projektu LIFE
sporzadzony w dniu 06.05.2014 r.

20*. Protoké! odbioru do umowy 9/GDOS/2013 z dnia 18.01.2013 spisany w dniu 08.05.2013
r. w sprawie ,,Przeprowadzonego badania ewaluacyjnego ex ante”,

21*. Rozpoznanie cenowe o wartosci ponizej 14.000 EUR — 3 szt,

22*, Zrzut ze strony internetowej PoznajNature.pl,

23. Oryginaly faktur (6 szt.) rozliczone oraz stanowigce przedmiot rozliczenia z NFOSiGW,
24. Wniosek kierownika pafistwowej jednostki budzetowej o przekazanie $rodkéw w ramach
programu priorytetowego wspoétfinansowanie LIFE +,
25. LIFE + Information and Communication Technical Application Forms,

26. Wniosek w spraw1e realizacji zamé6wienia wylaczonego spod stosowania przepisow
ustawy- Prawo zaméwiefi publicznych ( 3 szt.) — ustugi cateringowe,

UWAGA - dokumenty zaznaczone * stanowia roboczg dokumentacj¢/akta kontroli.

Depuriumcn:. Przedsiewzicé




